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ФУНКЦИОНАЛЬНЫВ ОБЯЗАННОСТИ
ЗАВЕДУЮIЦЕГО КАБИНЕТОМ (ЛАБОРАТОРИЕЙ)

I. Общие положения.

1.1 Заведующий кабинетом (лабораторией) назначается на один год приказом директора из
опытных преподавателей и в своей работе подчиняются заместителю директора по учебной работе
(или 1^rебно-производственной работе).
|.2 Заведующий кабинетом (лабораторией) работает в тесном контакте с преподавателями,
проводящими занятия в лаборатории или кабинете.
1.3 Заведующий кабинетом (лабораторией) периодически отчитывается о своей работе в учебно-
методическом плане перед цикловой (предметной) комиссиейи дирекцией и является материально
ответственным лицом. В конце учебного года представляет отчет о проделанной работе.

II. Обязанности.

2.1 Ведение документации по предмету:
паспорт кабинета;
инструкция по безопасному использованию оборудования кабинета (лаборатории);
журнiLл инструктажа студентов ;

перечень типового оборудования кабинета (лаборатории).
2.2 Составление плана работы кабинета (лаборатории) на каждый семестр учебного года.
2.3 Обеспечение пропаганды достижения науки и производства.
2.4 Оснащение кабинета (лаборатории) необходимым учебно-методическим оборудованием
(учебниками, метод.литературой, инструментами, техническими средствами обучения и т.д.) для
качественного проведения лабораторных работ, практических и теоретических занятий.
2.5 Подготовка кабинета (лаборатории) к проведению теоретических и практических занятий и
лабораторных работ.
2.6 Составление графика проведения лабораторных работ по учебным группам.
2.7 Разработка методических указаний и инструкций по проведению лабораторных работ и
практических занятий.
2.8 Разработка мероприятий по технике безопасности в лаборатории (кабинете).
2.9 Систематизация хранения наглядных пособий, макетов, моделей и другого оснащения
кабинета (лаборатории),

III. Права.

Заведующий кабинетом (лабораторией) имеет право:
3.1 Вносить на рассмотрение предметной комиссии предложениrI о совершенствовании
организации работы кабинета (лаборатории), оснащение его новеЙшим оборудованием.
3.2 Привлекать к составлению методических указаний и инструкций по проведению лабораторных
работ преподавателей, проводящих занятия в лаборатории.
3.3 Привлекать совместно с преподавателем цикловой (предметной) комиссии преподавателей к
участию в оснащении кабинета, работе кружков и внекJIассной работе.
3.4 Требовать от преподавателей, проводящих в кабинете (лаборатории) занятия, сохранности
Всего оборудования, соблюдения правил техники безопасности, а в слуIае их нарушениrI
информировать администрацию техникума (колледжа).



1 ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ КАБИНЕТА

1.1. Организация - разработчик
государственное бюджетное профессион€uIьное образовательное учреждение
Республики Морловия <Алексеевский индустриальный техникум> (далее - гБпоу
РМ кАИТ>).

1.2. Учебный кабинет (лаборатория)
учебный кабинет - это специ€шьно оборудованное учебное помещение, оснащенное
материrrльно-техническими, учебно-методическими и информационно-
коммуникационными средствами обучения, которые необходимы для освоения
конкретных учебных дисциплин иlили междисциплинарных курсов (далее - МЩК), а
также для прохождения учебных практик (далее - уп) по специ€tльности. Учебный
кабинет - это учебно-воспитательное пространство техникума, в котором
проводится учебная, воспитательная, учебно-исследовательская и внеурочная работа
с обучающимися в полном соответствии с действующими федеральными
государственными образовательными стандартами среднего профессионzUIьного
образования по программам подготовки специ€tлистов среднего звена (далее
Фгос спо), учебными планами и рабочими программ ами, а также методическая
работа по учебным дисциплинам и профессиональным модулям с целью повышения
эффективности и результативности образовательного процесса.
учебный кабинет - это средство, обеспечивающее в техникуме:
- создание здоровьесберегающей среды как единого комплекса соци€шьно-
гигиенических, психолого-педагогических, морально-этических и образовательных
системных мер для обеспечения обучающимся и преподавателям психического и
физичесКого благополучия, комфортной моральной и бытовой обстановки;
- научную организацию
реализации ФГОС СПО;

формирование Обl.T ающихся общих, профессиончlJIьных
предпринимательских компетенций, знаний, умений, практического опыта
творческого потенциала на лекционных и практических занятиях.

1.3. Область применения rr".rrопr"
паспорт кабинета представляет совокупность формализованных документов, в
которых приводится систематизированн€ш информация о кабинете.
ПаспорТ кабинета является внутренним документом гБпоУ РМ (АИТ>> и подлежит
соответствующему учёту.

1.4. Назначение паспорта
проанализировать состояние базы кабинета и его готовность к ре€tлизации
требований ФГоС спо в части 1..lебно-методического и матери€[льно-технического
обеспечения содержания учебных дисциплинм!к, ,rрьrrодu"ание которых
осуществляется в данном кабинете, а также для прохождения Уп по специ€tльности.

труда обучающихся и преподавателей в процессе

и
и



1.5. Основные направления функционирования учебного кабинета
учебное: изучение теоретических основ учебных дисциплин/МЩК и получение

практических умений в соответствии с требованиями ФГОС СПО;
- Методическое: разработка рекомендациЙ по реitJIизации теоретическоЙ и
ПРакТическоЙ составляющеЙ учебных дисциплин/МЩК при проведении
теоретических, практических и лабораторных занятий.

1.б. Исходные данные для разработки паспорта
- Федеральный закон <Об образовании в Российской Федерации)) от J\Ъ273-ФЗ от
29 декабря 2012r. ст.2 л.26 <Средства обучения и воспитания - приборы,
оборудование, включая спортивное оборудование и инвентарь, инструменты,
учебно-наглядные пособия, компьютеры, информационно-телекоммуникационные
сети, аппаратно-программные и аудиовизуZIJIьные средства, печатные и электронные
образовательные и информационные ресурсы и иные матери€lJIьные объекты,
необходимые для организации образовательной деятельности>).
- .ЩейстВующие ФГОС СПО по специzulьностям, реализуемым в техникуме.
- Приказ Минобрнауки России от 4 октября 2010 г. Jф 986 (Об утверждении
федеральных требований к образовательным учреждениям в части минимальной
оснащенности учебного процесса и оборудования учебных помещений>>.
- Письмо Минобрнауки России от 24 ноября 201l г. Ns МД-155210З (Об
ОСнаЩении общеобразовательных учреждениЙ учебным и учебно-лабораторным
оборудованием)).
- Положение ГБПОУ РМ (АИТ> ((Об учебном кабинете>.

|.7. Кабинет необходим для реализации образовательных программ среднего
ПРОфессионального образования по программам подготовки специалистов
среднего звена:
15.02.12 - Монтаж, техническое обслуживание и ремонт промышленного

оборудов ания (по отраслям)
08.02.09 - МОнтаж, нiшIадка и эксплуатация электрооборудования промышленных и

гражданских зданий

.Щополнительного образования:
- допоЛнительногО профессИонulirьногО образования: <СварщИк ручноЙ дуговой
сварки));

В кабинете проводятся:
- занятия лекционного типа)
- практические и семинарские занятия,
- текущий контроль успеваемости,
- промежуточнаяаттестация,
- цруIшовые И рtr{д{вид/ilлъные консуJътzlI-цп{, в том числе по орmшrзilцд{
самостоятельной работы студентов.
- комбинированный урок
- урок усвоения нового материала



2 ТЕХНИЧЕСКИЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ КАБИНЕТА

2.1.Число посадочных мест: 26
Расстановка рабочих мест: ученические парты -2-х рядная
2.2.Характеристика помещения :

площадь - 48 кв.м
2.3. Температурный режим :

в соответствии с санитарными нормами
2.4.Налпчие солнцезащитных устройств: есть - шторы
2.5. Обеспеченность первичными средствами пожаротушения: огнетушитель -
есть
2.б. Вспомогательное помещение: есть
2.7. Спстема освещение: естественное, боковое - 3 оконных проемов,
искусственное верхнее (лампы дневного света) - бшт.
2.8. Система вентиляции: естественная (неорганизованная)
2.9. Система электропптания:
электрическиерозетки220В - 1 шт.
электрический распределительный щит -нет
2.10. Система отопления: центрaлизованное водяное отопление
2.|l. Система водоснабжения: отсутствует
2.12. Система канализации: отсутствует
2.|3. Стенд (уголок) по охране труда и технике безопасности: имеется
2.|4. Средства оказания первой медицинской помощи: имеется
2.|5. Выходы:
вкабинете-вкоридор
во вспомогательном помещении - в кабинет
2.16. Организация обслуживания:
ль
п/п

Наименование форм
обслуживания

Режим исполнители

1 Организация обслуживания и ремонта
- влажная уборка ежедневно уборщица
- косметический ремонт по плану техникум
- капитilльный ремонт по плану техникYм

2. организация обслуживания оборудования и технического оснащения
- во время занятии по необходимости заведующии

- текущий ремонт по необходимости техникум



ль
п/п

Наименование материально-технических объектов
и средств

Место хранения

1 Специализированная учебная мебель Кабинет
2 Стенды (в том числе электронные) Кабинет
J Учебное оборудование Кабинет
4 печатные пособия Кабинет, библиотека
5 Информационно-коммуникативные средства Кабинет
6 Основная и дополнительнilя учебная литература Кабинет, библиотека

2.17. Сиgгема хранения материаJIьньш ценносгей и уIФнФметодической

2.18. Материальная ответственность: возложена на заведующего кабинетом.

3 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовые работы по дисциплине: ПМ 0З. МДКOЗ.0l <Внешнее
электроснабжение ПП и ГЗ>

Методические указания по выполнению курсовой работы по ПМ
0З. МДК03.01 <<Внешнее электроснабжение ПП и ГЗ>

4 МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ
АТТЕСТАЦИИ

- Подготовка к государственной итоговой аттестации: проводится по
специ.tJIьности 08.02.09.
- Выпускная квалификационная работа выполняется в форме:
демонстрационного экзамена и дипломной работы

Методические укiвания по оформлению дипломного проекта: имеются
О,бразцы дипломной работы: имеются

- Программа государственной итоговой аттестации: имеется



5 МАТЕРИАЛЬНО_ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА
5.1. Ведомость учета основных средств

наименование Кол-во
Год

пршобре
тения

заводской
номер

Инвентарный
номер Щена Прим-ие

Монитор LCD
6.LGD 1

2006 2l INTC
0452

04|4з0202010816

системный блок 1 2006 0414з02020108 1 6
Стол
компьютерный 11

Доска классная l
Корзина для
мусоDа

1

Методический
уголок

l

огнетушитель 1

стол 2 тумбовый 1

Стул полумягкий 2
Стулья
ученические

26

шкаф книжный 1

Парта 13

ученическая



5.2.Оснащение кабинета техническими средствами
обучения, макетами, моделями и т.д.

.т\ь

п/п наименование Кол-во
.Щата

поступления в
кабинет

Примечание

1 Компьютерная техника 1

2, 9т9нды для проведения лабораторных работ
по внешнему электроснабжению ПП и ГЗ J

a Стенды для проведения лабораторных работ
по электрооборудованию ПП и ГЗ J

4. Стенд для проведения дем экзамена l



5.3.Наличие видеофильмово кинофильмов, кодограмм, слайдов и т.д. к
техническими средствам обучения.

ЛЪ п/п наименование

количество
шryк (или

комплектов
по теме)

.Щата
приобретения

или
изготовления

Примечание

Мультимедийные презентации к
урокам по темам :

1 <Такелажное оборудование))
2 <<Печи сопротивления))
aJ <электронагревательные приборы>
4 <<Развитие чертежa>)
5 <Шины и шинопроводы)
6 <<Атом ны е электростанци и))

7 <Виды электростанций>
8 <<Коллекторные машины))



б НОРМАТИВНАЯ, УЧЕБНО_МЕТОДИЧЕСКАЯ И
ИНАЯ ОБЯЗАТЕЛЬНАЯ ДОЮrМЕНТАЦИЯ КАБИНЕТА

для документационного обеспечения функционирования кабинета имеется
нормативная, учебно-методическая и иная обязательнilя документация, вид которой
и место хранения отражены в следующей таблице:

Nь
пlп Наименование раздела и документа

Вид
документа
(печатный,

электронный)

Место хранения документа

Федеральная норматцвно-правовая документация

1

Закон об образовании в Российской
Федерации

Электронный Сайт техникума

2 Приказы Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

J Письма Минобрнауки России Электронный Сайт техникума

4 Федеральные государственные
образовательные стандарты

Электронный Сайт техникума

Правоустанавливающая до!ýументация ГБf оУ РМ (АиТ)

5
Устав Электронный Сайт техникума

6
Лицензия ГБПоУ РМ (АИТ)) Электронный Сайт техникума

7 Свидетельство об аккредитации ЧОУ ПО
ккт

Электронный Сайт техникума

8 Локальные нормативные акты техникума Электронный Сайт техникума

Учебно-методическая документация
9 Основные профессион:lJIьные

образовательные программы
Электронный Сайт техникума

10 учебные планы Электронный Сайт техникума

l1 Рабочие программы Электронный,
печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете
(печатный, электронный)

1,2 Календарно-тематические планы Печатный,
элекmонный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

13 Учебно-методические разработки для
обеспечения аудиторной, внеаудиторной и
самостоятельной работы

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

|4 Методические указан ия для проведения
практических и лабораторных занятий

Электронный
Печатный

УМК по дисциплине в
кабинете

15 Фонд оценочных средств (материалы для
проведения текущего контроля успеваемости,
материалы для проведения промежуточной
аттестации, комплекты контрольно-
оценочных средств - КОС)

Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, УМК
по дисциплине в кабинете

lб Обеспеченность основной и дополнительной
литературой

Электронный Библиотека техникума

|7 Паспорт кабинета Электронный
Печатный

Зам. директора по УПР, в
кабинете



18 положение о кабинете Печатный в кабинете
l9 ,Щолжностнtш инструкция заведующего

кабинетом
Печатный в кабинете

20 график работы кабинета Печатный в кабинете
2| Инструкции по эвакуации людей Печатный в кабинете

Сайт техникума: techn-mordovia.nudex.ru



7 )rчЕБно _ мЕтодиtIЕскАя литЕрАтурА,
ЭЛЕКТРОННЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ РЕСУРСЫ

ЛЬ п/п наименование Количес
тво штук

Место
нахо)Iцение

(кабинет или
библиотека)

Примечание

1 Абрамович Б.Н., Жуковский Ю.Л., Сычев
Ю.А., Устинов Д.А. Электроснабжение
предприятий: Учебное пособие - С-Пб
Горный университет, 201 9.

ЭБС IPRbook

2 Куско А., Томпсон М. Сети
электроснабжения. Методы и средства
обеспечения качества электроснабжения -
Профобразование, 2017 . ЭБС IPRbook

J Кулрин Б.И. Электроснабжение
промышленных предприятий - М.:
Интермет Инжиниринг, 20 1 9.

Электронный
ресурс

4 Немировский А.Е., Электрооборудование
электрических сетей, станций и
подстанций: Учебное пособие - Инфра-
Инженерия,2018. ЭБС IPRbook

5 Рукобратский Н.И., Сезина И.С.
Электроснабжение. Часть I. Санкт-
Петербургский государственньй
архитектурно-строительный университет,
20l8.

ЭБС IPRbook

6 Правила устройства электроустановок-М.:
Госэнергонадзор, 201 8.

Электронный
DесчDс

7 Сибикин Ю.Д., Сибикин М.Ю.
Электроснабжение промышленньIх и
граждЕtнских зданий - М: Высш. Шк.,
Издательqкий центр <Академия), 20l 9.

|4 Библиотека

8 Шеховцев В.П. Расчет и проектирование
схем электроснабжения. Методическое
пособие для курсового проектирования.-
М.: ФоРУМ: ИНФРА-М, 2018.

Электронный
ресурс

9 Шлейников В.Б. Курсовое проектирование
по электроснабжению: Учебное пособие -
Оренбургский государственный
университет, ЭБС А9В, 2017.

ЭБС IPRbook

Интернет ресурсы:
10 http :/Д4e.rulkomplektuyushchie/9 1 -vybor-

secheniya-kabelya Выбор сечения кабеля
11 http: ll wwwelenergi.rulrezervnoe-piИnb

elektropriemnikov.html Резервное питание
электроприемников

12 http:ll
wwwrevolution. allbest.rr:/physics/00048 520_0.
html Эксплуатация электрооборудовztния в
электрических сетях



перечень сайтов, необходимых для нормативно-правового и учебно-методического обчaп"r*r,
реализации учебного процесса (офици_альных, обраiовательных ресурсов, кат€uIогов, методических

ких изданий в
iрrhооksЦ.ор.rч- Электронно-
библиотечнаlI система lPRbooks - это
ресурс, включающий электронно-
библиотечн},ю систему, печатные

Единое окно доступа к образоБЙельнiЙ
http ://window.edu.rr:/

Российское образован"е. Федерап"н"М
://www.edu.ru/

Профообразование
://www. рrо fobrazovanie

www.fcior.edu.ru (ФедеральнБЕ--центр
информационно-образовательных ресурсов

- Фциор).
www. school-collection.eduru (ЕдЙЙ
коллекция цифровьrх образовательньIх

ресурсов).



8 ПЕРЕЧЕНЬ ЛАБОРАТОРНЫХ И ПРАКТИtIЕСКИХ РАБОТ
ВЫПОЛНЯЕМЫХ В КАБИНЕТЕ (JIАБОРАТОРИИ)

-clz Требуется, согласно учебной программы предмета

Фактичес
кп

выполняе
тся

Причина не
выполнения

МДК.03.01 Внешнее электроснабжение промышленных и
гращдапских зданпй

Пракmuческая рабоmа Ng!. Расчет электрических нагрузок
методом коэффициента ма <симума.
Пракmuческая рабоmа Ng2. Расчет электрических нагрузок
методом коэффициента спроса.
Пракmuческая рабоmа Ns3. Расчет и выбор сечения
проводников по нагреву.
Пракmuческая раFоmа М4, Расчет электрических сетей до 1 кВ.
Пракmuческая рабоmа "\05. Расчет электрических сетей по
потере напряжения.
Пракmuческая рабоmа Ng6. Компенсация реактивной мощности.
Пракmuческая рабоmа М7. Расчет электрических нагрузок
цеха.
Пракmuческая рабоmаЛ&8. Расчет мощности и выбор
трансформатора.
П р акmuч е с к ая р! б о m a,'V9. Пара_lrлельнЕlя работа
трансформаторов.
Пракmuческая рабоmа Ns] 0. Расчет токов КЗ.
Пракmuческая рабоmа Цg11. Выбор электрооборудования и
токоведущих частей по условиям короткого зtlмыкания.
пракmuче ская раб оmа Np ] 2. Расчет зtвемляющего устройства.
Пракmuческая рабоmа JW]3. Изученце конструкций реле,
применяемьп< в релейной защите электрооборудования.
Пракmuческая рабоmа Ng]4. Изучение максимальной токовой
защиты.

МДК.0 1.02. Электрооборудование промышленных и
гражданских здапий

п р акmuч е с к ая р аб о m а Ng ] . Светотехнический расчет пъмещений
гражданских зданий.
П р акmuч е с к ая р аб о m а М 2, Свет от е\нический расчет поrещен"Й
промышленных предприятий.
Пр акmuч е с кая р а б о m а М 3 . Контр о ллерное управление
двигатеJUIми крановых механизмов.
Пракmuческая рабоmа NЬ4, ПЗК кранов.
Пракmuческая рабоmа М5. Грузовой лифт.
Пракmuческая рабоmа Ng6. Пассажирский лифт.
Пракmuческая рабоmа Ng 7. ПТС.
Пракmuческая рабоmа lW 8, Олределение мощности двигатеJUI
для механизма ПТС.
Пракmuческая рабоmа Ng 9. Опред9.пение мощности двигателя
центробежного насоса.
Пр акmuч е с кая р а б о m а Ng I 0. Насо сная установка.



.cl1
Требуется, согласно учебпой программы предмета

Фактичес
ки

выполняе
тся

Причина не
выполнения

Пракmuческая рабоmа Ns] ]. Компрессорнtul установка
Пракmuче ская рабоmа М ] 2. Вентиляционнtш установка.
Пракmuческая рабоmа М ] 3. Принципиальн.lя электрическilI
схема токарного станка.
Пракmuче ская рабоmа Ns ] 4. Принципиальная электрическzul
схема фрезерного станка.
Пракmuческая рабоmа ]Ф ] 5. Принципич}льнtш электрическаrI
схемасверлильного станка.



9 ТЕХНИКА БЕЗОПАСНОСТИ И ОХРАНА ТРУШ

}t}

п/п
Наименование инструкции по ТБ }lЪ пнструкции Утверrцдено Примечание

l По пожарной безопасности пБ-020-22 30.08.2022

2 По оказанию доврачебной помощи
пострадавшим

иот-021-22 з0.08.2022

J По организации работ при работе на
компьютере

иот-025-22 30.08.2022

4 По охране труда при проведении
массовьtх мероприятий

иот-024-22 з0.08.2022

5 По охране труда при проведении
занятий в кабинетах (аудиториях)

иот-023-22 з0.08.2022

6 По охране труда при уборке
помещений

иот-026-22 з0.08.2022

7 По мералл безопасного поведения в
случае возникновения ЧС природного
и техногенного характера, угрозе
террористического акта в учебном
заведении

иот-022-22 з0.08.2022

8

ГIравила внугреннего распорядка дIя
студентов ГБПОУ РМ кАлексеевский
индустриilльный техникум ) )

0|.09.2022 Сайт техникlма



плАн рАБоты кАБинЕтА н^2022-2023)rчЕБный год
м
п/п Мероприятия Срок

выполненпя ответственные Примечание
1 Провести Сазаrrова Н.В.

инвентаризацию. сентябрь Шолин Н.В.
2 Переоформить стенд цqябрь

<Рабочий уголокD. Шолин Н.В.
J Выпуск гtветы 1разв2месяца Шолин Н.В.

кНовости энергетики).
4 Один раз в месяц проводить Цаз в месяц Шолин Н.В.

генеральную уборку.
6 Проводить уrебные занятия по в течение года Шолин Н.В.

утвержденному расписанию.
7 Организовать дополнительные в течение года Шолин Н.В.

занятия при кабинете.
8 Проведение внеклассньIх по плану Шолин Н.В.

мероприятий.



ПЛАН РАБОТЫ КРУЖКА кRужок не ведется
(нашленован". *py**u1-


